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Manager proiect 7
Caiet de sarcini privind achizitie servicii de organizare evenimente S ID 136584
(Pachet organizare 4 evenimente de tip masa rotunda, Pachet organizare a 4 sesiuni
de formare)

l. 1.1 AUTORITATEA CONTRACTANTA:

Ministerul Educatiei

Sediul autoritatii contractante este Str. Gen. Berthelot nr. 28-30, sector 1, Bucuresti.
Beneficiar: Ministerul Educatiei, Sediul proiectului din Str. Putul cu Plopi, nr. 7, Sector 1,
Municipiul Bucuresti.

1.2 SURSA DE FINANTARE:
Programul Operational Capacitate Administrativa
Cod proiect SIPOCA 867/136584

1.3 INFORMATII DESPRE PROIECT
1.3.1. Descrierea proiectului in cadrul caruia se realizeaza achizitia

Obiectiv general al proiectului: Elaborarea Strategiei Nationale pentru Educatia Continua
a Adultilor 2021-2027.

Obiectivele proiectului

Principalele obiective ale Proiectului Edu-C-Ad sunt:

1) identificarea si masurarea abilitatilor cognitive individuale despre care se crede c stau
la baza succesului personal si al societatii in ansamblu

2) evaluarea impactului acestor abilitati asupra rezultatelor sociale si economice la nivel
individual, local si national

3) masurarea capacitatii sistemelor de educatie si formare de a ii ajuta pe oameni sa
deprinda abilitatile necesare pe piata muncii

4) identificarea parghiilor, la nivelul de politici publice, care ar putea contribui la
imbunatatirea abilitatilor tinerilor si adultilor din Romania.

In cadrul acestei proceduri de achizitie publica, Ministerul Educatiei indeplineste rolul de
Autoritate Contractantd, respectiv Achizitor in cadrul Contractului. Pentru scopul
prezentei sectiuni a Documentatiei de Atribuire, orice activitate descrisa intr-un anumit
capitol din Caietul de Sarcini si nespecificata explicit in alt capitol, trebuie interpretat3
ca fiind mentionata in toate capitolele unde se considerd de catre Ofertant ci aceasta
trebuia mentionata pentru asigurarea indeplinirii obiectului Contractului.
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Caietul de sarcini face parte integranta din documentatia pentru atribuirea contractului
si constituie ansamblul cerintelor pe baza carora se elaboreaza de catre fiecare ofertant
propunerea tehnica. Caietul de sarcini contine specificatii tehnice, care vor fi considerate
ca fiind minimale.

in acest sens, orice oferta prezentatd, care se abate de la prevederile Caietului de sarcini,
va fi luata in considerare, dar numai in masura in care propunerea tehnici presupune
asigurarea unui nivel calitativ superior cerintelor minimale din Caietul de sarcini.
Ofertarea de servicii inferioare celor prevazute in caietul de sarcini atrage respingerea
ofertei ca neconforma.

MENTIUNE:

Specificatiile tehnice care indica o anumita origine, sursa, productie, un procedeu special,
0 marca de fabrica sau de comert, un brevet de inventie, o licentd de fabricatie, sunt
mentionate doar pentru identificarea cu usurinta a tipului de serviciu si NU au ca efect
favorizarea sau eliminarea anumitor operatori economici sau a anumitor servicii/produse.
Aceste specificatii vor fi considerate ca avand mentiunea de «sau echivalent».

1.4  Riscuri si masuri de gestionare

O serie de riscuri identificate presupun incapacitatea contractantului/prestatorului de
a realiza serviciile care fac obiectul achizitiei, sau incapacitatea acestuia de a realiza la
termenele prevazute in contract. Astfel, principalele riscuri legate de ofertant vizeaza:

» lipsa capacitatii prestatorului de a presta serviciile la cerintele calitative si
termenele prevazute in caietul de sarcini;

» cresterile cursului valutar care pot afecta capacitatea acestuia de a sustine
preturile ofertate (in cazul in care serviciile si produsele furnizate sunt procurate
din surse externe);

» deterioratoarea situatiei financiare a prestatorului dupa semnarea contractului,
amenintand potential abilitatea de a mentine cerintele calitative stabilite;

Alte riscuri identificate in legatura la executarea contractului:

» plecarea personalului din cadrul autoritatii contractante (sau din partea
prestatorului) cu competente in derularea/monitorizarea contractului;

» forta majora - factori in afara controlului prestatorului care intrerup prestarea
serviciilor din cauza unui dezastru natural;

» calitate inferioara a serviciilor prestate datorate solicitarilor autoritatii
contractante;

» maodificarile substantiale ale cerintelor autoritatii contractante etc.

Pentru gestionarea riscurilor derivate din executarea contractului, achizitorul va
nominaliza un responsabil derulare contract care va avea rolul de a monitoriza continuu
riscurile si de a semnala cu promptitudine toate problemele care apar.

Totodata autoritatea contractanta a prevazut, in contract, clauze privind reclamatii
si actiuni in justitie, precum si clauze referitoare la penalitati, daune-interese, costuri,
taxe si cheltuieli.

Ca o masura de gestionare a eventualelor riscuri implicate de derularea contractului,
autoritatea contractanta a prevazut obligatia prestatorului de a constitui garantia de buna
executie, pentru contract, in conformitate cu prevederile art. 39-40 din H.G. nr.
395/2016, coroborat cu prevederile art. 154, 154"1, 154"2 din Legea nr.98/2016,
achizitorul avand dreptul de a emite pretentii asupra garantiei de buna executie, in limita
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prejudiciului creat, daca prestatorul nu fsi indeplineste, sau fsi indeplineste
necorespunzator obligatiile asumate prin contract.

2. DESCRIEREA CONTRACTULUI

2.1. OBIECTUL CONTRACTULUI

Obiectul contractului- Achizitia de servicii de organizare evenimente S ID 136584
(Pachet organizare 4 evenimente de tip masa rotunda, Pachet organizare a 4 sesiuni
de formare) desfasurate de beneficiar, activitati care duc catre atingerea
rezultatelor/indicatorilor asumati prin cererea de finantare pentru proiectul ,Noi
instrumente pentru strategia nationala privind educatia continua a adultilor din Romania
- Edu-C-Ad”

Cod CPV: 79952000-2 Servicii pentru evenimente
Cod CPV: 55100000-1 Servicii hoteliere
Cod CPV: 55521200-0 Servicii de livrare a mancarii

2.2. BUGET MAXIM alocat - 108.546,23 lei fara TVA, defalcat astel:

a) Organizare 4 evenimente de tip masa rotunda - organizat la SNSPA - 26.067,23 lei
fara TVA;

b) organizare a 4 sesiuni de formare - 82.479,00 lei fara TVA.

2.3. SURSA DE FINANTARE
Programul Operational Capacitate Administrativa

Cod proiect SIPOCA 867/136584

2.4. DURATA CONTRACTULUI
Durata contractului este de la data semnarii contractului de catre ambele parti, dar nu

mai tarziu de 01.12.2023.

2.5. DOCUMENTELE DE REFERINTA

o Legislatia privind achizitiile publice

o Legea 98/2016 privind achizitiile publice

o Hotararea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice

Specificatii tehnice

Servicii organizare servicii de organizare evenimente S ID 136584 (Pachet organizare 4
evenimente de tip masa rotunda, Pachet organizare a 4 sesiuni de formare)

In vederea realizarii activitatilor prmectuim sunt necesare organizarea unor intalniri de
lucru atat cu expertii implicati in proiect dar si cu reprezentanti ai mediului
educational/societatii civile.
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Astfel, vom defini urmatoarele tipuri de intalniri:

A. Organizare 4 evenimente de tip masa rotunda - organizat la SNSPA ( Str. Emanoil
Bacaloglu nr 2 sector 2)

In cadrul acestei activitati (A5.1 Elaborarea Strategiei nationale de educatie continui a
adultilor 2021-2027), participa un numar de maxim 30 de persoane pe fiecare eveniment
de tip masa rotunda pe o durata de 1 zi (se asigura decontul pentru transport si 1 noapte
de cazare pentru maxim 7 participanti din afara Bucurestiului). Evenimentele se vor
desfasura in zilele: 18, 19, 25 si 26 octombrie 2023.

Eveniment 1 - 18 octombrie

Vor participa 30 de persoane.

Agenda zilei:

Interval orar Activitatea
08.30 - 10.30 Sesiunea 1
10.30 - 11.00 Pauza de cafea
11.00 - 14.00 Sesiunea 2
14.00 - 15.00 Pranz

15.00 - 16.00 Concluzii

In seara zilei de 17 octombrie se va asigura cazare pentru un numar de maxim 7
participanti din afara Bucurestiului.

Evenimentul 2 - 19 octombrie
Vor participa 30 de persoane.

Agenda zilei:

Interval orar Activitatea
08.30 - 10.30 Sesiunea 1
10.30 - 11.00 Pauza de cafea
11.00 - 14.00 Sesiunea 2
14.00 - 15.00 Pranz

15.00 - 16.00 Concluzii

In seara zilei de 18 octombrie se va asigura cazare pentru un numar de maxim 7
participanti din afara Bucurestiului.

Evenimentul 3 - 25 octombrie
Vor participa 30 de persoane.

Agenda zilei:
Interval orar Activitatea
08.30 - 10.30 Sesiunea 1
10.30 - 11.00 Pauza de cafea
11.00 - 14.00 Sesiunea 2
14.00 - 15.00 Pranz
15.00 - 16.00 Concluzii

In seara zilei de 24 octombrie se va asigura cazare pentru un numar de maxim 7
participanti din afara Bucurestiului.

Evenimentul 4 - 26 octombrie
Vor participa 30 de persoane.
Agenda zilei:
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Interval orar Activitatea
08.30 - 10.30 Sesiunea 1
10.30 - 11.00 Pauza de cafea
11.00 - 14.00 Sesiunea 2
14.00 - 15.00 Pranz
15.00 - 16.00 Concluzii

In seara zilei de 25 octombrie se va asigura cazare pentru un numar de maxim 7
participanti din afara Bucurestiului.

Serviciile oferite de catre furnizor:

e Operatorul economic va asigura 1 noapte de cazare inainte de ziua evenimentului,

pentru un numar de maxim 7 persoane/ eveniment .

» Decontul pentru serviciile de cazare va fi in plafonul maxim de 265 lei/zi cu TVA
inclus, stabilit in conditiile legislatiei in vigoare, respectiv Hotararea Guvernului
nr. 714/2018, cu modificarile si completarile ulterioare, privind drepturile si
obligatiile personalului autoritatilor si institutiilor publice pe perioada delegarii si
detasarii in alta localitate, precum si in cazul deplasarii in interesul serviciului.

e Decontarea transportului participantilor:

Operatorul economic va asigura:

» decontul deplasarilor dus-intors pentru asigurarea participarii invitatilor si
cheltuielile legate de transport (bonuri de combustibil, taxa de autostrada, taxe
de trecere a podurilor, parcare) pentru invitatii din afara localitatii pentru maxim
7 persoane/eveniment;

» informarea corecta a participantilor asupra documentelor ce trebuie puse la
dispozitia operatorului economic in vederea asigurarii decontului, pana in ultima zi
a evenimentului, Tnainte de plecarea acestora.

Pentru a fi eligibile, cheltuielile trebuie sa corespunda baremelor impuse de HG nr.
714/2018, cu modificarile si completarile ulterioare, privind drepturile si obligatiile
personalului autoritatilor si institutiilor publice pe perioada delegarii si detasarii in alta
localitate, precum si in cazul deplasarii in interesul serviciului.

Decontarea cheltuielilor de transport terestru, pentru maxim 7 persoane, dus-intors,
se va efectua pe baza de documente justificative (bon benzina/motorina sau factura, dupa
caz), pentru deplasari in localitati situate la distante mai mari de 50 km de localitatea in
care participantul isi are locul permanent de munca.

Cu autoturismul propriu, se deconteaza contravaloarea a 7,5 litri carburant la 100 km
parcursi pe distanta cea mai scurta, utilizand site-ul http://www.distanta.ro, pe baza de
bon fiscal/factura, dupa caz, emis in perioada deplasarii, pentru stabilirea pretului
carburantului.

Valoarea estimata a decontului individual de transport este fixata la pragul de
500,00 lei cu TVA pentru drumul dus-intors conform bugetului.

In cadrul deruldrii contractului se vor factura serviciile real prestate in functie de
participanti si de numarul real de km parcursi.

Pentru decontarea transportului cu autoturism propriu, operatorul economic va avea
grija ca participantii sa anexeze, alaturi de formularul de decont si ordinul de deplasare:
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Bonul fiscal/ factura (daca este cazul) care atesta alimentarea cu combustibil sau
bonul fiscal cu stampila furnizorului si numarul de inmatriculare al autoturismului
si numele persoanei care efectueaza deplasarea, trecute pe verso;

» Bonul de combustibil atasat decontului sa fie emis la o statie de carburant din
localitatea de domiciliu sau de pe traseul dintre aceasta si localitatea de
desfasurare a evenimentului.;

» Bonul fiscal/ factura (daca este cazul) care atesta alimentarea cu combustibil
trebuie sa fie din ziua deplasarii sau cu cel mult o zi inainte, respectiv din ziua
intoarcerii;

» Documente justificative pentru decontari suplimentare legate de transportul cu

autoturismul (daca este cazul):

Y

> taxe autostrada;
» taxe de trecere a podurilor;
» parcare.

In cazul utilizdrii altui mijloc de transport in afara de autoturism (ex.
tren/autobuz/microbuz) pentru decontarea cheltuielilor se respecta prevederile din
legislatia in vigoare. Decontul se va face pe baza biletului de tren/autobuz/microbuz dus

- intors in original.

Pentru tren, in cazul in care deplasarea, pe timp de noapte peste 300 km, se face cu vagon
de dormit, ordinul de deplasare va include precizarea "Se deplaseaza cu vagon de dormit.“
Transportul cu trenul se deconteaza clasa a-Il a pentru distante mai mici de 300 km si
clasa | pentru distante mai mari de 300 km, conform H.G. 714/2018, cu modificarile si

completarile ulterioare.
In vederea decontarii cheltuielilor de transport, operatorul economic va realiza

urmatoarele:
o vacompleta formularul de decontare pentru fiecare participant la conferinta

care solicita decontul transportului;

o va prelua de la participanti biletele/tichetele de calatorie/bonurile pentru
combustibil etc.;

o va face o copie a ordinului de deplasare completat, semnat si stampilat de
catre institutia de la care provine participantul, precum si de catre unitatea
de cazare la care a fost cazat acesta. Se va verifica ca datele sa nu
depaseasca perioada de desfasurare a evenimentului;

o va completa un tabel centralizator (cu distante pre-completate conform
www. distanta.ro), va anexa pagina printata de pe internet a site-ului
distanta.ro de unde rezulta distanta cea mai scurtd, in km, a traseului
solicitat la decontare.

o va face o copie buletin/carte de identitate semnata pentru conformitatea
cu originalul al titularului decontului;

o identificarea pentru fiecare participant care beneficiaza de decont, a
contului personal in care urmeaza sa se vireze suma aferenta decontului.
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Participantii vor completa un formular de decont. Operatorul economic va colecta si va
verifica documentele justificative, dupa care va achita in sistem ramburs, in contul bancar
mentionat de participanti in Formularul de solicitare a decontului (documentele
justificative, vor fi depuse in original prin curier sau depuse fizic). Decontarea se va face
in maxim 5 zile lucratoare de la primirea documentelor de la participanti, asa cum sunt
acestea prezentate mai sus (vor fi deci virate, cumulat, sumele aferente transportului
dus-intors si taxele aferente acestuia).
Valoarea serviciilor de decont pentru transport se include in cadrul propunerii financiare
la suma maxima bugetata. Plata efectiva va reflecta valoarea deconturilor insumate si nu
va putea depasi valoarea bugetata.
Dupa decontarea si centralizarea tuturor cheltuielilor de transport ale participantilor, se
va intocmi factura fiscala aferenta raportului administrativ intocmit de operatorul
economic si aprobat de autoritatea contractanta.
In cazul
° Pauza de cafea in cadrul meselor rotunde

Operatorul economic va asigura, pentru 30 de participanti (1 pauza de cafea) pe
eveniment, care va include: organizarea si pregatirea spatiilor, respectiv serviciile de
catering, pentru pauzele de cafea/coffee break.

» cafea filtru /cafea naturala cu /fara cofeina: 150 ml/pers din aparate tip

expresor;
> selectie de ceaiuri, lamaie (minim 2 tipuri): 150ml/pers;

» zahar alb, zahar brun, indulcitor, lapte pentru cafea, prezentate in ambalaje
individuale;

Y

apa minerala si plata (minim 2 tipuri): sticle sigilate pentru 30 persoane (fiecare
sticla va avea o cantitate de maxim 500 ml);

» produse de patiserie sarata (minim 3 sortimente):150 g/pers.

Operatorul economic se va asigura ca produsele servite sunt la un standard de
calitate ridicat (produse proaspete, in termen de garantie).

Nu se accepta produse vechi, perisate, necalitative. Autoritatea contractanti isi
rezerva dreptul de a le respinge si de a nu le plati daca sunt neconforme.

Se vor asigura toate echlpamentele si bunurile necesare servirii: termos/expresor,
spatula, servetele, farfurii, pahare, cesti etc.

Cantitatile de produse trebuie sa fie suficienta pentru numarul estimat de
participanti.

Sortimentele finale pentru pauza de cafea se avizeaza de catre autoritatea
contractanta cu minim 3 zile Tnainte de data de desfasurare a evenimentului.

Vesela (pahare, cesti, farfurioare), tacamurile (lingurite, palete pentru cafea) si
servetele pot fi si de unica folosinta si din materiale reciclabile, iar fetele de masa
refolosibile, conform prevederilor Ordinului comun nr. 1068/1652/2018 pentru aprobarea
Ghidului de achizitii publice verzi, care cuprinde cerintele minime privind protectia
mediului pentru anumite grupe de produse si servicii ce se solicita la nivelul caietelor de
sarcini, emis de Ministerul Mediului si de Agentia Nationala pentru Achizitii Publice.

Operatorul economic prestator va include in propunerea sa tehnica si va lua in calcul
produsele si serviciile adiacente:
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o echipamente si recipiente pentru transportul si pastrarea mancarii calde,
personalul care deserveste serviciul de catering, etc).

Masa de pranz

Masa de pranz pentru 30 de participanti pentru fiecare eveniment va trebui s& acopere
preparatele si produsele mai jos enumerate:

» 2 sortimente supe/ciorbe - cca. 350 ml/pers;

» bufet cald: selectie de minim 3 sortimente (cel putin un sortiment cu carne de pui,
unul cu carne de porc, sau un sortiment vegetarian) - cca. 150 g/pers/produs finit,
insotite de garnitura de minim patru sortimente (cartofi, orez, legume, paste, etc)
- cca. 200 g/pers;

» salate diverse (selectie de minim 2 sortimente) - cca. 200 g/pers;

» paine;

» desert sau fructe de sezon (cca. 200 g/pers).

Operatorul economic se va asigura ca produsele servite sunt la un standard de calitate
ridicat (produse proaspete, in termen de garantie). Se va afisa denumirea fiecarui
preparat si lista posibililor alergeni prezenti in alimentele incluse n acesta.

Cantitatile de produse trebuie sa fie suficiente pentru numarul estimat de participanti.

Produsele ce alcatuiesc masa de pranz trebuie sa fie proaspete, bine preparate (nu
arse sau crude/in sange), calde sau reci (dupa caz), iar prestarea serviciilor trebuie sa
respecte normele stabilite de legislatia in vigoare.

Nu se accepta produse vechi, perisate, necalitative si autoritatea contractanta fsi
rezerva dreptul de a le respinge si de a nu le plati daca sunt neconforme. Se vor asigura
toate echipamentele si bunurile necesare servirii si mentinerii in stare calda a tipurilor de
mancare.

Vor fi puse la dispozitie pentru toti participantii vesela de ceramica, farfurii, platouri,
tacamuri inox, boluri ceramica/sticla, servetele hartie. Se acceptd pahare, cesti,
tacamuri etc. de unica folosinta.

Cu minim 3 zile inainte de data de desfasurare a evenimentului, operatorul va prezenta
autoritatii contractante trei variante de meniu. Meniul final pentru pauza de pranz se va
aviza de catre beneficiar.

Masa de pranz se va asigura la sala aflatd in incinta locatiei de desfasurare a
evenimentului.

Durata mesei de pranz este prevazuta la cca. 1 ora, dar confirmarea definitiva se
realiza cu 3 zile inainte de eveniment, avand in vedere agenda finala a evenimentului.
Toti participantii vor servi mesele in timpul stabilit, conform programului definit in agenda
conferintei.

Ofertantul se va asigura ca mancarea este calda in momentul servirii, iar calitatea
produselor servite este la un standard ridicat (produse proaspete, in termen de

valabilitate sau de garantie).

Y

Serviciile trebuie sa fie realizate la cele mai bune standarde de igiena si curatenie,
respectand normele in vigoare si luand in calcul diversitatea culturald a participantilor.

Operatorul economic va asigura personal suficient pentru servirea meselor de pranz, ca si
personal pentru aranjarea si debarasarea meselor.

MINISTERUL EDUCATIE L =
- L EBUC H . | SCOALA NATIONALA DE STUDII

POLITICE SI ADMINISTRATIVE




PLCA <«

Prog pacitate Adminstrativa

ramul Dperational Ca
i 1 Instrumente Structurale
Competenta face diferenta! e

LA

INIUNEA ELROPEANA

Curatenia finala a amplasamentului, dupa terminarea meselor de pranz, cade in sarcina
viitorului prestator.

Operatorul economic va nominaliza un coordonator tehnic, cu experienta in organizarea
de evenimente, care va superviza buna furnizare a serviciilor de catering.

B. organizare a 4 sesiuni de formare

in cadrul acestor activitati participa 115 persoane, dintre care 100 persoane
(formabili) vor beneficia de cazare pentru o noapte iar 15 persoane ( formatori si experti
din echipa de management, informare, implementare) vor beneficia de cazare timp de 2
nopti. Evenimentul se va desfasura in afara Bucurestiului, in perioada 21-23 noiembrie
2023. Cele 4 sesiuni de formare se vor desfasura astfel : Sesiunea 1 si Sesiune 2, simultan,
in data de 22 noiembrie, iar Sesiunea 3 si Sesiune 4, simultan, in data de 23 noiembrie.

Agenda evenimentului

Sesiunea 1 si Sesiune 2: 21-22 noiembrie
Vor participa 50 de persoane (Sesiunea 1 - 25 de persoane; Sesiunea 2 - 25 de persoane)

In ziua de 21 noiembrie se va asigura cazare pentru un numar de 65 de persoane, care vor
beneficia de cina.

Cele 2 sesiuni de formare, care vor avea loc in perioada 21-22 noiembrie, se vor desfasura
simultan, dupa urmatorul program:

21 noiembrie 2023

Sosirea participantilor 14.00 - 15.00/

Secventa 1 de formare 15.00 - 17.00

Pauza 17.00 - 17.30

Secventa 2 de formare 17.30 - 19.30

Cina 19.30

22 noiembrie

Secventa 3 de formare 8.30 - 10.30

Pauza de cafea 10.30 - 11.00

Secventa 4 de formare 11.00 - 13.00

Pranz 13.00

Sesiunea 3 si Sesiune 4: 22-23 noiembrie

In ziua de 22 noiembrie se va asigura cazare pentru un numar de 65 de persoane, care vor
beneficia de cina.

Cele 2 sesiuni de formare, care vor avea loc in perioada 22-23 noiembrie, se vor desfasura
simultan, dupa urmatorul program:

22 noiembrie 2023

Sosirea participantilor 14.00 - 15.00/
Secventa 1 de formare 15.00 - 17.00
Pauza 17.00 - 17.30

Secventa 2 de formare 17.30 - 19.30
Cina 19.30

23 noiembrie
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Secventa 3 de formare 8.30 - 10.30
Pauza de cafea 10.30 - 11.00
Secventa 4 de formare 11.00 - 13.00
Pranz 13.00

Serviciile oferite de catre prestator:

e Cazarea: Se vor asigura 2 nopti de cazare cu mic dejun inclus, intr-o structura de
cazare, cu camere in regim single, minim 3*** sau similar. In acest sens, se va
prezenta, in copie, certificatul de clasificare al unitatii de cazare. Structura de
cazare nominalizata trebuie sa indeplineasca urmatoarele conditii minime:

» Cazarea participantilor se va face in cadrul hotelului unde se desfasoara

evenimentul.

» Operatorul economic va asigura cazarea pentru 2 nopti, cu mic dejun inclus, pentru
un numar de 115 persoane defalcati astfel:

o 100 participanti la sesiunile de formare - 1 noapte de cazare (50 de formabili
in prima noapte si 50 de formabili in a doua noapte)

o 15 formatori si experti din echipa de management, informare,
implementare - 2 nopti de cazare.

Serviciile de cazare vor fi asigurate, in plafonul maxim de 265 lei/zi cu TVA inclus,
stabilit in conditiile legislatiei in vigoare, respectiv Hotararea Guvernului nr.
714/2018, cu modificarile si completarile ulterioare, privind drepturile si obligatiile
personalului autoritatilor si institutiilor publice pe perioada delegarii si detasarii in
alta localitate, precum si in cazul deplasarii in interesul serviciului.

A\ 4

Este obligatoriu ca toti participantii care vor solicita cazare sa beneficieze de acelasi
nivel de confort, in camere cu regim single, orice deviere de la aceasta cerinta se va face
exclusiv pe raspunderea Prestatorului, fara a fi opozabila Achizitorului, putand atrage
dupa sine neplata serviciilor respective.

Prestatorul va asigura accesul cat mai facil al participantilor la structura de primire,
astfel incat sa fie asigurata conectarea la infrastructura rutiera si feroviara principala.

Structura de primire trebuie sa aiba acces atat rutier, cat si pietonal de la artera de
circulatie principala pana la unitatea de cazare, precum si la mijloacele de transport in
comun uzuale din zona.

Structura de primire cu functiuni de cazare propusa trebuie sa asigure posibilitatea de
parcare. Structura de primire trebuie sa dispuna de un spatiu de depozitare a bagajelor
gratuit. Structura de primire va trebui sa raspunda necesitatilor participantilor, inclusiv a
persoanelor cu dizabilitati (rampa de acces, acces la spatiile de cazare, acces la spatiile
sanitare, acces la spatiile de servire a mesei etc.).

Cazarea trebuie sa fie asigurata in camere cu grup sanitar propriu, sa asigure furnizarea
apei calde si reci 24/24 ore, sa fie dotata cu instalatii de control al temperaturii (incalzire,
aer conditionat/sistem de climatizare), sa dispuna de TV color si televiziune prin cablu/
satelit (conform dispozitiilor Ordinului Autoritatii Nationale pentru Turism nr. 65/2013
pentru aprobarea Normelor metodologice privind eliberarea certificatelor de clasificare a
structurilor de primire turistice cu functiuni de cazare si alimentatie publica, a licentelor
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si brevetelor de turism cu modificarile si completarile ulterioare), mobilierul, instalatiile
si echipamentele sa fie in perfecta stare de functionare.

Camerele vor dispune de lumina naturala, vor fi confortabile si curate. Se va asigura
accesul gratuit la internet. Accesul participantilor in structura de primire trebuie sa fie
permis 24 h pe zi, cu serviciul permanent asigurat la receptie. Documentele justificative
care trebuie sa insoteasca raportul si respectiv, factura pentru serviciile de cazare sunt:
diagrama de cazare, lista de prezenta, ordin de deplasare.

Toate costurile suplimentare determinate de serviciile comandate la hoteluri de catre
participanti (mini-bar, room-service, servicii de spalatorie, convorbiri telefonice etc.) vor
fi achitate individual, de fiecare participant, inainte de parasirea locatiei.

De asemenea, anularea rezervarilor va fi gratuita cu conditia anuntarii cu 24 de ore
inaintea datei de sosire la unitatea de cazare.

Operatorul economic va factura serviciile real prestate in functie de numarul de
participanti si de necesarul de servicii de transport, cazare si masa.

Dupa confirmarea participantilor, operatorul va intocmi diagrama de cazare, care se
va aviza de unitatea de cazare.

e Asigurarea serviciilor de inchiriere sali de lucru - 2 sali de lucru/ 2 zile

Pentru organizarea celor 4 sesiuni de formare, prestatorul va asigura sali de lucru,
astfel:

Sesiunea 1 si Sesiune 2

Pentru ziua de 22 noiembrie se vor asigura 2 sali de lucru, cu o capacitate de 25 de
persoane/sala, in intervalul orar 08.00 - 18.00. Vor participa 50 de persoane (Sesiunea
1 - 25 de persoane; Sesiunea 2 - 25 de persoane).

Sesiunea 3 si Sesiune 4 - 23 noiembrie

Pentru ziua de 23 noiembrie se vor asigura 2 sali de lucru, cu o capacitate de 25 de
persoane/sala, in intervalul orar 08.00 - 18.00. Vor participa 50 de persoane (Sesiunea
3 - 25 de persoane; Sesiunea 4 - 25 de persoane).

Sala/Salile propuse, pentru organizarea evenimentului trebuie sa fie localizate in zone
centrale sau zone destinate preponderent activitatilor de business ale localitatii stabilite,
de nivelul de calitate a unui hotel de minim 3***, curate, cu acces la mijloacele de
transport in comun si va avea un numar de locuri corespunzator numarului de persoane
preconizate la eveniment.

Nu se admite ca salile pentru organizarea evenimentelor sa fie situate la subsol sau in
spatii fara aerisire.

Dotarile minime ale salii: instalatia de climatizare functionald si silentioasa, acces
internet wireless, mobilier modular (amplasat in functie de necesitatile evenimentului),
instalatia de iluminat functionala, echipamente audio (instalatie sonorizare, microfoane
fixe si mobile) si sa fie izolate din punct de vedere fonic, astfel incat, derularea
evenimentelor sa nu fie perturbata de eventualele zgomote externe salii.

Salile de lucru trebuie sa fie dotate cu Internet, laptop si videoproiector, flipchart, sa
fie prevazute si cu sonorizare.

o Decontarea transportului participantilor:
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Operatorul economic va asigura:
» decontul deplasarilor dus-intors pentru asigurarea participarii invitatilor si
cheltuielile legate de transport (bonuri, taxa de autostrada, taxe de trecere a

podurilor, parcare) pentru invitatii din afara localitatii;

» informarea corecta a participantilor asupra documentelor ce trebuie puse la
dispozitia operatorului economic in vederea asigurarii decontului, pana in ultima zi
a evenimentului, Tnainte de plecarea acestora.

Pentru a fi eligibile, cheltuielile trebuie sa corespunda baremelor impuse de HG nr.
714/2018, cu modificarile si completarile ulterioare, privind drepturile si obligatiile
personalului autoritatilor si institutiilor publice pe perioada delegarii si detasarii in alta
localitate, precum si in cazul deplasarii in interesul serviciului.

Decontarea cheltuielilor de transport terestru, pentru 115 de persoane, dus-intors, se
va efectua pe baza de documente justificative (bon benzina/motorina sau facturd, dupa
caz), pentru deplasari in localitati situate la distante mai mari de 5 km de localitatea in
care participantul isi are locul permanent de munca.

Valoarea estimatda a decontului individual de transport este fixatd la pragul de
300,00 lei TVA inclus pentru drumul dus-intors si nu este supusa ofertarii.

Cu autoturismul propriu, se deconteaza contravaloarea a 7,5 litri carburant la 100 km
parcursi pe distanta cea mai scurta, utilizand site-ul http://www.distanta.ro, pe baza de
bon fiscal/factura, dupa caz, emis in perioada deplasarii, pentru stabilirea pretului
carburantului.

Cheltuielile privind asigurarea transportului sunt sume fixe, care nu se oferteaza, dar
se iau in calcul in stabilirea valorii totale a ofertei.

In cadrul derularii contractului se vor factura serviciile real prestate in functie de
participanti si de numarul real de km parcursi.

Pentru decontarea transportului cu autoturism propriu, operatorul economic va avea
grija ca participantii sa anexeze, alaturi de formularul de decont si ordinul de deplasare:

» Bonul fiscal/ factura (daca este cazul) care atesta alimentarea cu combustibil sau

bonul fiscal cu stampila furnizorului si numarul de inmatriculare al autoturismului
si numele persoanei care efectueaza deplasarea, trecute pe verso;

» Bonul de combustibil atasat decontului sa fie emis la o statie de carburant din
localitatea de domiciliu sau de pe traseul dintre aceasta si localitatea de
desfasurare a evenimentului;

Bonul fiscal/ factura (daca este cazul) care atesta alimentarea cu combustibil
trebuie sa fie din ziua deplasarii sau cu cel mult o zi inainte, respectiv din ziua
intoarcerii;

Documente justificative pentru decontari suplimentare legate de transportul cu

autoturismul (daca este cazul):

v

Y

» taxe autostrada;
> taxe de trecere a podurilor;
» parcare.

In cazul utilizarii altui mijloc de transport in afard de autoturism (ex.
tren/autobuz/microbuz) pentru decontarea cheltuielilor se respecta prevederile din
legislatia in  vigoare. Decontul se va face pe baza  Dbiletului de
tren/autobuz/microbuz/avion dus - intors n original.
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Pentru tren, in cazul in care deplasarea, pe timp de noapte peste 300 km, se face cu vagon
de dormit, ordinul de deplasare va include precizarea "Se deplaseaza cu vagon de dormit.*
Transportul cu trenul se deconteaza clasa a-Il a pentru distante mai mici de 300 km si
clasa | pentru distante mai mari de 300 km, conform H.G. 714/2018, cu modificarile si
completarile ulterioare.

In vederea decontarii cheltuielilor de transport, operatorul economic va realiza

urmatoarele:
o va completa formularul de decontare pentru fiecare participant la

eveniment care solicita decontul transportului;

o va prelua de la participanti biletele/tichetele de calatorie/bonurile pentru
combustibil etc.;

o va face o copie a ordinului de deplasare completat, semnat si stampilat de
catre institutia de la care provine participantul, precum si de catre unitatea
de cazare la care a fost cazat acesta. Se va verifica ca datele sa nu
depaseasca perioada de desfasurare a evenimentului;

o va completa un tabel centralizator (cu distante pre-completate conform
www. distanta.ro), va anexa pagina printata de pe internet a site-ului
distanta.ro de unde rezulta distanta cea mai scurta, in km, a traseului
solicitat la decontare.

o va face o copie buletin/carte de identitate semnata pentru conformitatea
cu originalul al titularului decontului;

o identificarea pentru fiecare participant care beneficiaza de decont, a
contului personal in care urmeaza sa se vireze suma aferenta decontului.

Participantii vor completa un formular de decont. Operatorul economic va colecta si va
verifica documentele justificative, dupa care va achita in sistem ramburs, in contul bancar
mentionat de participanti in Formularul de solicitare a decontului (documentele
justificative, vor fi depuse in original prin curier sau depuse fizic). Decontarea se va face
in maxim 5 zile lucratoare de la primirea documentelor de la participanti, asa cum sunt
acestea prezentate mai sus (vor fi deci virate, cumulat, sumele aferente transportului
dus-intors si taxele aferente acestuia).

Valoarea serviciilor de decont pentru transport se include in cadrul propunerii financiare
la suma maxima bugetata. Plata efectiva va reflecta valoarea deconturilor insumate si nu
va putea depasi valoarea bugetata.

Dupa decontarea si centralizarea tuturor cheltuielilor de transport ale participantilor, se
va intocmi factura fiscala aferenta raportului administrativ intocmit de operatorul
economic si aprobat de autoritatea contractanta.

° Pauza de cafea in cadrul atelierului

Operatorul economic va asigura, pentru 115 de participanti (2 pauze de cafea pe zi
de formare), care vor include: organizarea si pregatirea spatiilor, respectiv serviciile de
catering, pentru pauzele de cafea/coffee break.

» cafea filtru /cafea naturala cu /fara cofeina: 150 ml/pers din aparate tip

expresor;
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> selectie de ceaiuri, lamaie (minim 3 tipuri): 150ml/pers;

zahar alb, zahar brun, indulcitor, lapte pentru cafea, prezentate in ambalaje
individuale;

\4

apa minerala si plata (minim 2 tipuri): sticle sigilate pentru 115 persoane
(fiecare sticla va avea o cantitate de maxim 500 ml);

Y

» fructe de sezon: 200 g/pers;
» produse de patiserie sarata (minim 3 sortimente): 150 g/pers;
» produse de post (minim 3 sortimente): 150 g/pers;

Operatorul economic se va asigura ca produsele servite sunt la un standard de
calitate ridicat (produse proaspete, in termen de garantie).

Nu se accepta produse vechi, perisate, necalitative. Autoritatea contractanta isi
rezerva dreptul de a le respinge si de a nu le plati daca sunt neconforme.

Se vor asigura toate echipamentele si bunurile necesare servirii: termos/expresor,
spatula, servetele, farfurii, pahare, cesti etc.

Cantitatile de produse trebuie sa fie suficiente pentru numarul estimat de
participanti.

Sortimentele finale pentru pauza de cafea se avizeaza de catre autoritatea
contractanta cu minim 3 zile inainte de data de desfasurare a evenimentului.

Vesela (pahare, cesti, farfurioare), tacamurile (lingurite, palete pentru cafea) si
servetele pot fi si de unica folosinta si din materiale reciclabile, iar fetele de masa
refolosibile, conform prevederilor Ordinului comun nr. 1068/1652/2018 pentru aprobarea
Ghidului de achizitii publice verzi, care cuprinde cerintele minime privind protectia
mediului pentru anumite grupe de produse si servicii ce se solicita la nivelul caietelor de
sarcini, emis de Ministerul Mediului si de Agentia Nationala pentru Achizitii Publice.

Asigurarea pauzei de masa (pranz): maxim 140,00 lei Tva inclus/participant - 2 pauze
de cafea, 1 prénz si 1 cina.
Masa de pranz va trebui sa acopere preparatele si produsele mai jos enumerate:

» 2 sortimente supe/ciorbe - cca. 350 ml/pers;

» bufet cald: selectie de minim 3 sortimente (cel putin un sortiment cu carne de pui,
unul cu carne de porc, un sortiment vegetarian) - cca. 150 g/pers/produs finit,

» insotite de garnitura de minim patru sortimente (cartofi, orez, legume, paste, etc.)
- cca. 200 g/pers;

» salate diverse (selectie de minim 2 sortimente) - cca. 200 g/pers;

> paine;

» desert sau fructe de sezon (cca. 200 g/pers).

Operatorul economic se va asigura ca produsele servite sunt la un standard de calitate
ridicat (produse proaspete, in termen de garantie). Se va afisa denumirea fiecarui
preparat si lista posibililor alergeni prezenti in alimentele incluse in acesta.

Cantitatile de produse trebuie sa fie suficiente pentru numarul estimat de participanti.

Produsele ce alcatuiesc masa de pranz trebuie sa fie proaspete, bine preparate (nu
arse sau crude/in sange), calde sau reci (dupa caz), iar prestarea serviciilor trebuie sa
respecte normele stabilite de legislatia in vigoare.
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Nu se accepta produse vechi, perisate, necalitative si autoritatea contractanta isi
rezerva dreptul de a le respinge si de a nu le plati daca sunt neconforme. Se vor asigura
toate echipamentele si bunurile necesare servirii si mentinerii in stare calda a tipurilor de
mancare.

Vor fi puse la dispozitie pentru toti participantii vesela de ceramica, farfurii, platouri,
tacamuri inox, boluri ceramica/sticla, fata de masa din bumbac, servetele hartie. Nu se
accepta pahare, cesti, tacamuri etc. de unica folosinta.

In acest sens, cu minim 3 zile inainte de data de desfasurare a evenimentului,
operatorul va prezenta autoritatii contractante trei variante de meniu. Meniul final pentru
pauza de pranz se va aviza de catre beneficiar.

Masa de pranz se va asigura la sala aflata in incinta locatiei de desfasurare a
evenimentului.

Durata mesei de pranz este prevazuta la cca. 1 ora, dar confirmarea definitiva se
realiza cu 3 zile inainte de eveniment, avand in vedere agenda finala a evenimentului.
Toti participantii vor servi mesele in timpul stabilit, conform programului definit in agenda
evenimentului.

Operatorul economic se va asigura ca produsele servite sunt la un standard de calitate
ridicat (produse proaspete, in termen de garantie). Se va afisa denumirea fiecarui
preparat si lista posibililor alergeni prezenti in alimentele incluse n acesta.

Cantitatile de produse trebuie sa fie suficiente pentru numarul estimat de participanti.

Produsele ce alcatuiesc masa de pranz trebuie sa fie proaspete, bine preparate (nu
arse sau crude/in sange), calde sau reci (dupa caz), iar prestarea serviciilor trebuie sa
respecte normele stabilite de legislatia in vigoare.

Nu se accepta produse vechi, perisate, necalitative si autoritatea contractanta isi
rezerva dreptul de a le respinge si de a nu le plati daca sunt neconforme. Se vor asigura
toate echipamentele si bunurile necesare servirii si mentinerii in stare calda a tipurilor de
mancare.

Vor fi puse la dispozitie pentru toti participantii vesela de ceramica, farfurii, platouri,
tacamuri inox, boluri ceramica/sticla, servetele hartie. Se accepta pahare, cesti,
tacamuri etc. de unica folosinta.

Cu minim 3 zile inainte de data de desfasurare a evenimentului, operatorul va prezenta
autoritatii contractante trei variante de meniu. Meniul final pentru pauza de pranz se va
aviza de catre beneficiar.

Masa de pranz se va asigura la sala aflata in incinta locatiei de desfasurare a
evenimentului.

Durata mesei de pranz este prevazuta la cca. 1 ord, dar confirmarea definitiva se
realiza cu 3 zile inainte de eveniment, avand in vedere agenda finalda a evenimentului.
Toti participantii vor servi mesele in timpul stabilit, conform programului definit in agenda
conferintei.

Ofertantul se va asigura ca mancarea este calda in momentul servirii, iar calitatea
produselor servite este la un standard ridicat (produse proaspete, in termen de

valabilitate sau de garantie).

Serviciile trebuie sa fie realizate la cele mai bune standarde de igiena si curatenie,
respectand normele in vigoare si luand in calcul diversitatea culturala a participantilor.

Operatorul economic va asigura personal suficient pentru servirea meselor de pranz, ca si
personal pentru aranjarea si debarasarea meselor.
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Prestatorul va asigura debarasarea si strangerea deseurilor dupa terminarea
serviciilor.

Cina
Cina se va organiza la restaurantul hotelului unde se realizeaza cazarea
participantilor (2 cine), sub forma de bufet suedez (bufet cald si rece) una pentru 65 de
persoane, in prima seara, iar pentru a doua seara pentru 65 de persoane, iar meniul va fi
realizat de viitorul prestator si avizat de beneficiar.
Cina va trebui sa acopere preparatele si produsele mai jos enumerate:
» bufet rece (aperitive): selectie de minim 4 sortimente - cca. 150 g/pers;

» bufet cald: selectie de minim 4 sortimente (cel putin un sortiment cu carne de pui,
unul cu carne de porc, un sortiment vegetarian) - cca. 150 g/pers/produs finit;

» insotite de garnitura de minim doua sortimente (orez, legume etc.) - cca. 200
g/pers;

salate diverse (selectie de minim 2 sortimente) - cca. 100 g/pers;

Y v

paine diverse sortimente;
» desert sau fructe de sezon (cca. 200 g/pers)

Operatorul economic se va asigura ca produsele servite sunt la un standard de calitate
ridicat (produse proaspete, in termen de garantie). Se va afisa denumirea fiecarui
preparat si lista posibililor alergeni prezenti in alimentele incluse in acesta.

Cantitatile de produse trebuie sa fie suficiente pentru numarul estimat de participanti.

Produsele ce alcatuiesc cina trebuie sa fie proaspete, bine preparate (nu arse sau
crude/in sénge), calde sau reci (dupa caz), iar prestarea serviciilor trebuie sa respecte
normele stabilite de legislatia in vigoare.

Nu se accepta produse vechi, perisate, necalitative si beneficiarul isi rezerva dreptul
de a le respinge si de a nu le plati daca sunt neconforme. Se vor asigura toate
echipamentele si bunurile necesare servirii si mentinerii in stare calda a tipurilor de
mancare.

Cu minim 3 zile inainte de data de desfasurare a evenimentului, operatorul va prezenta
beneficiarului meniul. Meniul final pentru cina se va aviza de catre beneficiar.
Prestatorul va asigura debarasarea si strangerea deseurilor dupa terminarea
serviciilor.

Servicii foto si audio - video

Se vor realiza minimum 15 poze/grupa de formare in diferite momente ale activitatilor de
formare, precum si minimum 10 minute de inregistrare audio-video per grupa.

Servicii foto si audio - video trebuie sa acopere cele 4 sesiuni de formare.

Produsele vor fi livrate pe suport electronic la finalul celor patru sesiuni de formare.

Asigurarea personalului de specialitate necesar pentru suportul tehnic si logistic al
evenimentului (cel putin 3 persoane), care sa cunoasca detaliile organizarii evenimentului
(program, inregistrarea participantilor, realizarea deconturilor, liste de prezenta,
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diagrama de cazare etc.), distribuirea materialelor, chestionarelor etc., care sa ofere

suport si sa manifeste disponibilitate de a lucra pana tarziu, pe parcursul desfasurarii

acestuia si care sa asigure minimum urmatoarele cerinte:

o desemnarea in mod obligatoriu unei persoane (lider de echipa) care va fi responsabila
de coordonarea personalului si a tuturor activitatilor in cadrul evenimentului, precum
si de asigurarea comunicarii cu beneficiarul;

o amenajarea sali in care urmeaza sa se desfasurare sesiunile de lucru;

o asigurarea, pregatirea si verificarea echipamentelor pentru prezentarea materialelor
in format electronic ce urmeaza sa fie analizate si prezentate in cadrul atelierelor;

o intocmirea, gestionarea si colectarea listelor de prezenta, cazare, transport si a
formularelor GDPR, chestionare etc. Aceste documente trebuie sa respecte obligatoriu
formatul din Ghidul Beneficiarului POCA - versiunea mai 2021 (Anexa 9 - Tabel
centralizator privind decontarea cheltuielilor de deplasare; Anexa IVB Date privind
participantii la actiuni de instruire; Anexa 12 - Formular individual participanti etc.);

o asigurarea vizibilitatii evenimentului - spatiu in sala de desfasurare a evenimentelor
pentru plasarea materialelor de promovare;

o prestatorul este responsabil de respectarea normelor de protectie a muncii si de
instruirea personalului propriu care va fi implicat in derularea proiectului;

o Pe toata perioada derularii contractului, prestatorul este responsabil de respectarea
normelor privind prelucrarea datelor cu caracter personal in conformitate cu
prevederile Regulamentului UE 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor
date;

o asigurarea unui punct de inregistrare a participantilor, dimensionat corespunzator
pentru eveniment, organizat in afara acesteia;

o configurarea spatiului, astfel incat prezidiul sa fie vizibil din toate colturile salii, fara
obstacole (stalpi, coloane etc.), iluminata, aerisita si climatizata corespunzator, curata
etc.;

o echipamente de birotica si consumabile necesare pregatirii unor documente de ultima
ora, sau a eventualelor modificarii ale documentelor de lucru pentru eveniment:
imprimanta, copiator, hartie, flipchart, markere etc.;

o echipamentele vor fi disponibile pe toata durata desfasurarii evenimentelor;

o va pune la dispozitia beneficiarului, copii ale ordinelor de deplasare, completate si
stampilate, tabelele centralizatoare, fise de decont, ale fiecarui participant.

Criteriul de atribuire -CEL MAI BUN RAPORT CALITATE-PRET
Evaluarea ofertelor se va realiza prin aplicarea criteriului de atribuire ”cel mai bun raport
calitate-pret” asupra ofertelor admisibile. Clasamentul ofertelor se stabileste prin
ordonarea descrescatoare a punctajelor obtinute, oferta castigatoare va fi cea de pe
primul loc, respectiv cea cu punctajul cel mai mare.
In cazul in care doua sau mai multe oferte sunt situate pe primul loc, autoritatea
contractanta va departaja ofertantii in functie de pretul ofertat, iar contractul va fi
atribuit ofertantului a carui noua propunere financiara are pretul cel mai scazut.
Pentru evaluarea ofertelor, se vor utiliza 2 factori de evaluare, punctajul maxim acordat
pentru fiecare fiind urmatorul:

e Pretul ofertei - 70 puncte.

o Componenta tehnica - 30 puncte.
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PUNCTAJ MAXIM
FACTORI DE EVALUARE ACORDAT
1. PRETUL OFERTEI: 20 PUNCTE

Pentru Oferta admisibila cu pretul cel mai scazut se
acorda 70 puncte.

Pentru restul Ofertelor admisibile, punctajul se va calcula
utilizdnd urmatoarea formula:

Ppret= Pret (min)/Pret (n) x 70, unde:

Ppret: punctajul obtinut de catre oferta admisibila aflata
sub evaluare;

Pret (min): cel mai scazut dintre preturile Ofertelor
admisibile

Pret (n): pretul Ofertei admisibile aflate sub evaluare.

2. COMPONENTA TEHNICA - Nr. riscuri identificate in
implementarea contractului 30 PUNCTE

Modalitatea de acordare a punctajului

Formula care se va utiliza pentru determinarea punctajului P2 pentru risc este:
P2=((Rn)-Rmin)/ (Rmax-Rmin))*30

Unde:

Rin) -Nr. de riscuri din oferta

Rumin - Nr. de riscuri minim ofertate

Rmax -Nr. de riscuri maxim ofertate

Relatia de calcul pentru determinarea punctajului total care va fi utilizata este:
Pr=P1+P2

Unde:

Pr - punctaj total (maxim 100 puncte);

Py - Punctaj obtinut in urma evaluari ofertei financiare utilizand ca factor ,,Pretul
Ofertat”

P2 - punctaj obtinut din evaluarea numarului de riscuri raportate la maxim de riscuri
ofertate, utilizand ca factor ,,Risc” J

Departajarea ofertelor cu punctaj egal:

Evaluarea ofertelor se realizeaza prin acordarea, pentru fiecare oferta in parte, a unui
punctaj rezultat, ca urmare a aplicarii algoritmului de calcul stabilit in documentatia de
atribuire.

Clasamentul ofertelor se stabileste prin ordonarea descrescatoare a punctajelor
respective, oferta castigatoare fiind cea de pe primul loc, respectiv cea cu cel mai mare
punctaj.
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In cazul in care doua sau mai multe oferte sunt clasate pe primul loc, autoritatea
contractanta solicita ofertantilor o noua propunere financiara, depusa in plic inchis, si
oferta castigatoare va fi desemnata cea cu propunerea financiara cea mai mica.

In situatia in care ofertantii nu transmit noile oferte in conformitate cu solicitarile
autoritatii contractante sau ofertele transmise nu sunt mai avantajoase decat cele
initiale sau cel putin la nivelul acestora, autoritatea contractanta va respinge ofertele
respective ca fiind neconforme.

ALTE CERINTE

Prestatorul are responsabilitatea de a pastra si pune la dispozitia Beneficiarului toate
documentele tehnice (liste de participanti, ordine de deplasare, foi de parcurs, diagrame
cazare hotel etc.) si financiare (facturi, bilete, etc.) rezultate in urma desfasurarii
evenimentului;

Conform contractului de finantare, Prestatorul are obligatia de a prezenta toate
informatiile/documentele solicitate de catre persoanele autorizate si/sau organismelor
cu atributii de verificare, control si audit, al serviciilor Comisiei Europene, al Curtii
Europene de Conturi, al reprezentantilor serviciului specializat al Comisiei Europene -
Oficiul European pentru Lupta Antifrauda (OLAF), precum si al reprezentantilor
Departamentului pentru Lupta Antifrauda - DLAF, in limitele competentelor ce le revin,
in cazul in care acestia efectueaza verificari/controale/audit la fata locului si solicita
declaratii, documente, informatii.

Nota:
Numdrul estimat de participanti este aproximativ.

in propunerea financiara, ofertantul va prezenta atat costurile unitare, cat si costurile
totale pentru serviciile prestate, tinand cont de toate cheltuielile, inclusiv taxe. Plata
serviciilor aferente organizarii evenimentelor - deconturi transport, cazare, masa de
pranz, cine si coffee break -lor va fi realizata corespunzator cu numarul de persoane
participante la eveniment si pentru care s-au prestat efectiv serviciile.

Plata se va efectua numai pentru serviciile efectiv prestate. Autoritatea contractanta nu
isi asuma obligatia de a comanda o anumitd cantitate de servicii, serviciile expuse in
caietul de sarcini cuprinzand cantitati estimate. Aceasta va decide si instiinta inainte
prestatorul cu privire la numarul exact de persoane pentru care se vor presta serviciile de
solicitate si ofertate.

OBLIGATIILE BENEFICIARULUI

Beneficiarul va organiza, in maximum 2 zile lucratoare, dupa atribuirea contractului, o
intalnire preliminara cu operatorul economic castigator, pentru a detalia modalitatea de
lucru pe parcursul derularii contractului.

Beneficiarul creeaza cadrul competitional pentru atragerea si obtinerea celor mai bune
rezultate de pe piata in raport cu specificatiile tehnice solicitate in Caietul de sarcini.
Beneficiarul pune la dispozitia celor interesati toate informatiile
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referitoare la aplicarea procedurii pentru atribuirea contractului de achizitie publica,
precum si toate informatiile pentru depunerea unei oferte corespunzatoare din punct de
vedere tehnic si financiar.

Beneficiarul contractanta garanteaza confidentialitatea contractului, protejarea
secretului comercial si a dreptului de proprietate intelectuala a ofertantului.

RESPONSABILITATILE PRESTATORULUI
» prestatorul va raspunde de executia la timp a obligatiilor contractuale si de
calitatea serviciilor prestate, conform cerintelor prezentului caiet de sarcini;
» va realiza toate cerintele contractuale respectand si aplicand cele mai bune
practici in domeniu;
> se va conforma solicitarilor transmise de Beneficiar, prin intermediul
responsabilului desemnat.

NOTA 1:
SIMPLA ASUMARE A CAIETULUI DE SARCINI NU REPREZINTA PROPUNERE TEHNICA.

NOTA 2:
Ofertarea de servicii in cantitati diferite sau inexacte si/sau cu caracteristici tehnice sau
de calitate inferioare celor prevazute in Caietul de sarcini conduce la respingerea ofertei.

NOTA 3:

Autoritatea contractanta isi rezerva dreptul de a verifica datele tehnice prezentate de
catre ofertanti. in cazul unor neconcordante sau a prezentarii unor date false autoritatea
contractanta are dreptul de a elimina oferta respectiva. Caracteristicile prezentate in
propunerea tehnica si nerealizate in exploatare, vor determina suportarea de catre
furnizor a contravalorii eventualelor daune cauzate autoritatii contractante.

RECEPTIA SERVICIILOR

Receptia serviciilor prestate pentru derularea serviciilor se va face ulterior prin incheierea
unui proces-verbal de receptie semnat de catre comisia de receptie a beneficiarului si
reprezentantii prestatorului, in conditiile mentionate in caietul de sarcini si pe baza unui
raport de activitate, care trebuie aprobat de autoritatea contractanta fara obiectiuni.
Acest document va sta la baza platii serviciilor prestate conform cerintelor din caietul de
sarcini.

PLATA

Plata serviciilor prestate se va realiza, in 30 de zile de la data receptiei serviciilor
prestate, in lei, prin OP, in conformitate cu prevederile art. 6, alin (1), lit. ¢) din Legea
72/2013, cu modificari si completari, in baza procesului verbal de receptie cantitativa si
calitativa privind serviciile prestate si a facturii fiscale aferente evenimentului, dupa
aprobarea raportului de activitate de catre Beneficiar.

Sanctiunile pentru neindeplinirea culpabila a obligatiilor vor fi detaliate in contractul de
servicii atribuit prestatorului.

OFERTA TEHNICA

Propunerea tehnica va fi prezentata astfel incat sa se asigure posibilitatea verificarii
conformitatii acesteia cu cerintele minime obligatorii prevazute in Caietul de sarcini.
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Propunerea tehnica trebuie sa reflecte modul in care ofertantul intelege sa indeplineasca
in integralitatea lor cerintele prevazute in caietul de sarcini.

Operatorii economici isi vor asuma, in scris, indeplinirea tuturor cerintelor din prezentul
caiet de sarcini si vor completa oferta tehnica in conformitate cu ANEXA 2 - PROPUNEREA
TEHNICA - SPECIFICATII TEHNICE OFERTATE - FORMULAR DE OFERTA cu privire la
organizarea evenimentului si logistica, asigurarea identitatii vizuale - serviciile de
decontare pentru transport, asigurarea serviciilor de cazare la hotel, cu mic dejun inclus,
asigurarea serviciilor de tip catering si bufet suedez - meselor/pauzei de masa - pranz,
cina, coffee break /pauza de cafea.

Toate cerintele din prezentul caiet de sarcini sunt minime si obligatorii. Neindeplinirea
oricareia dintre acestea va atrage descalificarea ofertei.

Numarul minim de persoane din echipa ofertantului care trebuie sa se deplaseze la
eveniment si sa asigure buna desfasurare a evenimentului/evenimentelor, trebuie sa fie
de cel putin 3 persoane.

Orice alte date informatii considerate de ofertant utile in aplicarea ofertei lui vor fi

incluse in oferta.

OFERTA FINANCIARA

in oferta financiara se va solicita operatorilor economici sa respecte legislatia fiscald in

vigoare si sa detalieze urmatoarele:
Oferta financiara va contine urmatoarele informatii si va fi detaliata dupa cum urmeaza:

A. Organizare 4 evenimente de tip masa rotunda - organizat la SNSPA

Pret Pret Valoare
Nr. | Servicii - 4 unitar | total TVA totala
cit | inielise UM | Participanti | Total UM | ge ™ | gxrx cu TVA
TVA TVA
¢ | el 4zile |7 28
cazare
Coffee 4
2 break) bucati 30 120 40
i 4
3 Pranz bucati 30 120 40
Decont 28
b Transport pars |7 persoane 420518
Total

Avand in vedere structura bugetului proiectului, autoritatea contractanta propune
operatorilor economici ofertanti ca valoarea ofertei financiare sa nu depaseasca
valoarea estimata pentru fiecare linie bugetara prezentata distinct in prezentul Caiet
de Sarcini, in caz contrar, oferta va fi declarata inacceptabila conform art. 215(4) din
Legea 98/2016 cu completarile si modificarile ulterioare, deoarece valoarea nu poate
fi suplimentata. Nu se accepta oferte partiale.

Liniile bugetare maxime pentru fiecare tip de serviciu in parte sunt urmatoarele:
a) Servicii de cazare - maxim 265,00 lei tva Inclus/noapte;
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b) Servicii de pauza de cafea si serviciile de masa (pranz) - maxim 80,00 lei TVA
inclus/persoana;
c) Decont transport - maxim 500,00 lei Tva inclus/persoana.

B. organizare a 4 sesiuni de formare

Pret Valoare
Nr. | Servicii s - . . | TOTAL | Pret total totala
crt | incluse Participant/buchti/serviclu | yu ™ | yrstar |#8rs | T | cu'TVA
tva
Servicii
1 incheiere 2 4
sala
Servicii
2 cazare MD 100 1
3 Pranz 100 1
4 Cina 100 1
Pauza de
5 afaa 100 1
g |Decant 100 100 | 252,10
transport
Servicii
7 cazare MD 15 2
8 Pranz 15 2
9 Cina 15 2
Pauza de
10 s 15 4
11 | Decont 15 15 252,10
transport
Servicii 4 -
12 totovideg 1 zile 2 zile
Suport 5. y
13 logistic 1 serviciu 2 zile
Total

Avand in vedere structura bugetului proiectului, autoritatea contractantd propune
operatorilor economici ofertanti ca valoarea ofertei financiare sa nu depaseasca
valoarea estimata pentru fiecare linie bugetara prezentata distinct in prezentul Caiet
de Sarcini, in caz contrar, oferta va fi declarata inacceptabila conform art. 215(4) din
Legea 98/2016 cu completarile si modificarile ulterioare, deoarece valoarea nu poate
fi suplimentata. Nu se accepta oferte partiale.

Liniile bugetare maxime pentru fiecare tip de serviciu in parte sunt urmatoarele:
a) Servicii de cazare - maxim 265,00 lei tva Inclus/noapte;
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b) Servicii de pauza de cafea si serviciile de masa (pranz si cind) - maxim 140,00
lei TVA inclus/persoana;

¢) Decont transport - maxim 300,00 lei Tva inclus/persoana;

d) Servicii foto - video - maxim 2.000,00 lei tva inclus pentru 2 zile;

e) Suport logistic - maxim 3.000,00 lei tva inclus pentru 2 zile;

f) Servicii inchiriere sali - maxim 6.000,00 lei Tva inclus.

Verificat din punct de vedere al achizitiei
Bogdan Lucian CONSTANTIN - responsab:l achizitii proiect (7

Intocmit,
Mioara ALDESCU ~ / (flo-——

Geanina EDULESCU E’:—7‘ )

Elena-Monica IONITA ﬂ
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